DEPP Paul

Procédure pour ajouter des contrats et des simulations d’expiration de contrats
dans GLPI

Pour commencer aller dans U'onglet « Gestion » puis dans 'option « Contrats » :

GLPI

Chercher dans le menu

Parc

Licences
Budgets
Fournisseurs
Contacts
Contrats
Documents
Lignes

@ Certificats
Data centers
Clusters

Domaines

Applicatifs

Bases de données

Voici Uonglet pour donner un nom a votre contrat et le modifier :



m Nouvel élément - Contrat

Nom
Lieu

Commentaires

Numéro

Préavis

Périodicité du contrat
Reconduction

Alertes par courriel

Abonnement 3 un logiciel

1 mois

12 mois

Expresse

Fin et Préavis

Statut  Commander

> i+ @ Type de contrat~ ---—-
Date de début
P
Durée initiale du contrat 1 mois
- Numéro comptable
- Périodicité de facturation 12 mois
- Nombre max d'éléments 1

Voici longlet ou nous programmons les heures d’intervention du contrat :

E Heures d'intervention

En semaine

Le samedi
Utiliser le samedi  Non ~
Dimanches et fétes

Utiliser le dimanche | Non -

Début  03:30 v Fin
Début  06:45 - Fin
Début  10:00 v Fin

Nous retrouverons ainsi notre contrat dans le chemin d’acceés suivant :

& Accueil /| B Gestion | 28 contrats

5 ©a 4

-

NOM TYPE

Abonnement & un logiciel

15 lignes [ page

Pour terminer, nous avons configurer des alertes par courriel pour les échéances de

renouvellement avec l'option ci-dessous :

@ -

Abonnement & un logicie

23:50

+ Ajouter



Alertes par courriel Fin et Préavis v

Voici le chemin d’acces pour aller ajouter une adresse courriel au contrat :

@ Accueil | B Gestion | 2 Contacts

Voici ci-dessous l'onglet pour ajouter U'adresse courriel :

@ Accueil / @ Gestion / & Contacts Q_Rechercher a

E Nouvel élément - Contact B8

Nom de famille Lopez Prénom Paul
Type de contact  Abonnement & un logiciel > i+ Titre d'utilisateur  --—-— v i+
Matricule 57 Téléphone
Téléphone 2 Téléphone mobile
Fax Courriel paul.depp@mewo-campus.fr
Adresse Ville Metz
P
Code postal 57160 Etat
Pays France Commentaires
FA
Images Fichier(s) (2 Mio maximum) i

Glissez et déposez votre fichier ici, ou

Choisir des fichiers  Aucun fichi... sélectionné

+ Ajouter



